国家气候中心博士后进站报到程序
　　博士后研究人员接到国家气候中心《录取通知书》后，务必在通知规定的时间内，按时来国家气候中心人事教育处报到，逾期按自动放弃进站处理。
一、来中心报到前，请准备：
1、 近期正面一寸大头像5张彩色照片;
2、《国家气候中心博士后录取通知书》（原件复印件各一份）；
3、户口迁移证（非统招统分和无双向选择的人员不迁）；
4、工资介绍信或助学金发放截止证明信；
5、党（团）员关系介绍信。（介绍信由党员本人组织关系所在县或市、地、省委党（团）委组织部门开给国家气候中心党委（国家气候中心团委）；
6、独生子女证及独生子女费发放截止日期证明。
二、到中心后，请持《录取通知书》、照片及有关证明按程序到相关部门办理报到手续； 
1.填写《干部履历表》；
2.办理进站转单；
3.填写发放工资单，并提交本人身份证复印件二张，办理工资帐号；
4.办理博士后住房进住手续；
5.如子女需入托、入学，由工作站开具介绍信后到全国博士后管委会换介绍信； 
6.党（团）员向所在单位的党（团）委交组织关系介绍信（党委办公室办理）；7.办理工作证（办公室办理）；
8.办理工会会员证（党委办公室办理）；
9.办理图书证（图书馆办理）；
10.办理落户手续（务必在落户介绍信有效期内办完）（办公室办理）。

*国内博士（包括未注销户口的留学博士）持人事部专家司落户"介绍信"，到北京市公安局户籍接待室办理入户手续，领取入户通知单；
持北京市公安局"入户通知单"、"户口迁移证"（原户口所在地派出所开具）、身份证及录取通知书复印件：外地进京者需另带一寸平光黑白大头像5张、 10元现金到办公室落集体户口。
*国外博士（出国前已注销户口的博士）
持护照、人事部专家司"落户介绍信"，到北京市公安局户籍接待室办理批准入户手续，领取"入户通知单"；
持北京市公安局"入户通知单"、"户口迁移证"、护照、身份证及录取通知书复印件，外地进京者需另带一寸平光黑白大头像5张、 10元现金到办公室落集体户口。
博士后配偶
博士后配偶随流，可凭博士后户口所在派出所办理暂住户口。需带：家属身份证及一寸平光黑白大头像5张，结婚证，工作证，录用通知书复印件。
11.办理公费医疗证（人事教育处）；
12.持独生子女费用原发单位证明信（注明发放截止日期），办理独生子女费用发放事宜（办公室）
三、需要说明的几个问题
1、博士后科学基金申请工作，每年3月、9月办理两次，请及时注意相关通知；2、进站前未交博士学位证书者，获得博士学位证书后，须向人事教育出提交博士学位证书复印件1份；
3、人事教育处联系方式
电话：68409786   68400071
传真：68409786   E-mail：haofei@cma.gov.cn
